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Guatemala, 15 de julio de 2015

Seficr
Francisco Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas aten'qa me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades correspondiente al pg’iodo dei 01 al 15 de julic de 2015, segin Contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales NGmerc 141-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial

Niimero 32-2015 y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie “A” No. 000116.

Actividades Realizadas

Asesorar en la planificacion, coordinacion de la agenda de trabajo del Direcior General dei
Deporte y la Recreacion,

b. Participar y asesorar en|eventos especiales relacionados con ol analisis de problemas de
competencia de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

o

c. Asesorar el seguimiento a los planes de trabajo y proyectos asignados a ia Direccion
;General del Deporte y la Recreacion e informar al Jefe inmediato seglin correspenda el
status de los mismos para la toma de decisiones.

4 Atender consultas internas y exiernas de competencia de ia Direccion General det Deporte
}/ la Recreacion.

e. Lsesorar en la preparacion de informes de labores de ia competencia de ia Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

f sesorar en verificar los procesos relacionados de las tareas y programas, para lograr los
obietivos y metas trazadas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

g. Asescraren aspectos relacionados al Plan Operativo Anual y fa Memoria de labores de la
Direccion General.

tras actividades afines|y relacionadas con et cumplimienio del contrato.
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